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ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ ÃËÀÂÛ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ

Ñîáðàíèå ó÷àñòíèêîâ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé

ÐÅØÅÍÈÅ ¹ 1

îò 25 ìàÿ 2018 ãîäà

Ïî îáñóæäåíèþ ãîäîâîãî îò÷åòà îá èñïîëíåíèè

áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé çà 2017 ãîä

Ïî èòîãàì ïðîâåäåííûõ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé,
îðãàíèçîâàííûõ ãëàâîé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ïî âîïðîñó îáñóæäåíèÿ ãîäîâîãî îò÷åòà
îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
çà 2016 ãîä, â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 16 Óñòàâà ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, Ïîëîæåíèåì "Î ïóáëè÷íûõ
ñëóøàíèÿõ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", óòâåðæäåííûì ðåøåíèåì Äóìû
ãîðîäñêîãî îêðóãà îò  14.09.2017 ãîäà ¹ 13/18

ÐÅØÈËÈ:

1. Ïðèíÿòü ñëåäóþùèå ðåêîìåíäàöèè ãëàâå ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

1.1. Îäîáðèòü ãîäîâîé îò÷åò îá èñïîëíåíèè áþäæåòà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé çà 2017 ãîä.

1.2. Íàïðàâèòü ìàòåðèàëû ïî ãîäîâîìó îò÷åòó îá
èñïîëíåíèè áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
çà 2017 ãîä  íà óòâåðæäåíèå â Äóìó ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

2. Ðåøåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" è
ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà

 Â.Â. Ìåëüíèêîâ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ ÃËÀÂÛ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ

îò " 25 "  ìàÿ  2018  ãîäà ¹  7

Îá èòîãàõ ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé

Ðàññìîòðåâ ðåêîìåíäàöèè, óòâåðæäåííûå ðåøåíèåì

¹ 1  ñîáðàíèÿ ó÷àñòíèêîâ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé îò 25 ìàÿ

2018 ãîäà,  ïî âîïðîñó îáñóæäåíèÿ ãîäîâîãî îò÷åòà îá

èñïîëíåíèè  áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

çà 2017 ãîä, â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 16 Óñòàâà ãîðîäñêîãî

îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, Ïîëîæåíèåì "Î ïóáëè÷íûõ

ñëóøàíèÿõ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé", óòâåðæäåííûì ðåøåíèåì Äóìû

ãîðîäñêîãî îêðóãà îò  14.09.2017 ãîäà ¹ 13/18

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Íàïðàâèòü ìàòåðèàëû ïî ãîäîâîìó îò÷åòó îá

èñïîëíåíèè  áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

çà 2017 ãîä íà óòâåðæäåíèå â Äóìó ãîðîäñêîãî îêðóãà.

2.  Ãîäîâîé îò÷åò îá èñïîëíåíèè áþäæåòà ãîðîäñêîãî

îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé çà 2017 ãîä, îïóáëèêîâàííûé â

ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" îò 03 ìàÿ 2018   ãîäà ¹ 12 (662),

îñòàâèòü áåç èçìåíåíèé.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå Ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå

"Ñâîáîäíûå âåñòè" è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå

ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4. Îòâåòñòâåííîñòü çà èñïîëíåíèå íàñòîÿùåãî

Ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà

 Â.Â. Ìåëüíèêîâ
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ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

îò "18" ìàÿ 2018 ãîäà ¹ 299

Îá óòâåðæäåíèè Ïðîãðàììû ïðîôèëàêòèêè íàðóøåíèé
îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà â ñôåðå
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ íà 2018 ãîä

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 8.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 26 äåêàáðÿ 2008 ãîäà ¹ 294-ÔÇ "Î çàùèòå ïðàâ
þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ïðè
îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ", ðóêîâîäñòâóÿñü ïîäïóíêòîì 31
ïóíêòà 8 ñòàòüè 27, ïîäïóíêòîì 14 ïóíêòà 1 ñòàòüè 30 Óñòàâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü Ïðîãðàììó ïðîôèëàêòèêè íàðóøåíèé

îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà â ñôåðå
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ íà 2018 ãîä (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Äîëæíîñòíûì ëèöàì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óïîëíîìî÷åííûì íà îðãàíèçàöèþ è
îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ â ñîîòâåòñòâóþùèõ
ñôåðàõ äåÿòåëüíîñòè, îáåñïå÷èòü â ïðåäåëàõ ñâîåé
êîìïåòåíöèè âûïîëíåíèå Ïðîãðàììû ïðîôèëàêòèêè
íàðóøåíèé îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà â
ñôåðå ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ íà 2018 ãîä.

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ
îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
    À.À. Ìàòâååâ

Ïðèëîæåíèå

ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ
ïðîôèëàêòèêè íàðóøåíèé îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé
çàêîíîäàòåëüñòâà â ñôåðå ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ

íà 2018 ãîä

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùàÿ Ïðîãðàììà ðàçðàáîòàíà â öåëÿõ

îðãàíèçàöèè ïðîâåäåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðîôèëàêòèêè íàðóøåíèé îáÿçàòåëüíûõ
òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà, óñòàíîâëåííûõ
ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

1.2. Ïðîôèëàêòèêà íàðóøåíèé îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé
ïðîâîäèòñÿ â ðàìêàõ îñóùåñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
êîíòðîëÿ.

1.3. Öåëÿìè Ïðîãðàììû ÿâëÿþòñÿ:
à) ïðåäóïðåæäåíèå íàðóøåíèé þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè è

èíäèâèäóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè, ãðàæäàíàìè (äàëåå
- ïîäêîíòðîëüíûå ñóáúåêòû) îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé,
âêëþ÷àÿ óñòðàíåíèå ïðè÷èí, ôàêòîðîâ è óñëîâèé,
ñïîñîáñòâóþùèõ âîçìîæíîìó íàðóøåíèþ îáÿçàòåëüíûõ
òðåáîâàíèé;

á) ñîçäàíèå ìîòèâàöèè ê äîáðîñîâåñòíîìó ïîâåäåíèþ
ïîäêîíòðîëüíûõ ñóáúåêòîâ;

1.4. Çàäà÷àìè Ïðîãðàììû ÿâëÿþòñÿ:

à) óêðåïëåíèå ñèñòåìû ïðîôèëàêòèêè íàðóøåíèé
îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé ïóòåì àêòèâèçàöèè
ïðîôèëàêòè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè;

á) âûÿâëåíèå ïðè÷èí, ôàêòîðîâ è óñëîâèé,
ñïîñîáñòâóþùèõ íàðóøåíèÿì

îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé;
â) ïîâûøåíèå ïðàâîñîçíàíèÿ è ïðàâîâîé êóëüòóðû

ðóêîâîäèòåëåé þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé.

1.5. Ñðîê ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû - 2018 ãîä.

Раздел I. Виды муниципального контроля, осуществляемого 

администрацией городского округа ЗАТО Свободный 

 

№ 

п/п 

Наименование 

вида муниципального контроля 

Наименование органа (должностного 

лица), уполномоченного на 

осуществление муниципального 

контроля в соответствующей сфере 

деятельности 

1 2 3 

1. Муниципальный земельный контроль отдел городского хозяйства и 

экономики  

2. Контроль за использованием и 

сохранностью муниципального жилищного 

фонда, соответствием жилых помещений 

данного фонда установленным санитарным 

и техническим правилам и нормам, иным 

требованиям законодательства 

отдел городского хозяйства и 

экономики 

3. Муниципальный контроль за сохранностью 

автомобильных дорог местного значения 

отдел городского хозяйства и 

экономики  

4. Муниципальный контроль в сфере 

благоустройства 

отдел городского хозяйства и 

экономики 

5. Муниципальный контроль за соблюдением 

законодательства в области розничной 

продажи алкогольной продукции 

отдел городского хозяйства и 

экономики 

6. Муниципальный контроль в области 

торговой деятельности 

отдел городского хозяйства и 

экономики 

7. Муниципальный контроль за организацией 

и осуществлением деятельности по продаже 

товаров на розничных рынках  

отдел городского хозяйства и 

экономики 

 

Раздел II. Мероприятия по профилактике нарушений, 

реализуемые администрацией городского округа ЗАТО Свободный 

 

№ 

п/п 

Наименование 

мероприятия 

Срок реализации 

мероприятия 

Ответственный 

исполнитель 

1 2 3 4 

1. Размещение на официальном сайте 

администрации городского округа ЗАТО 

Свободный для каждого вида 

муниципального контроля перечней 

нормативных правовых актов или их 

отдельных частей, содержащих 

обязательные требования, оценка 

соблюдения которых является предметом 

муниципального контроля, а также 

текстов соответствующих нормативных 

правовых актов 

В течение года Органы 

(должностные 

лица), 

уполномоченные 

на осуществление 

муниципального 

контроля 

в соответствующей 

сфере деятельности, 

указанные в разделе 

I настоящей 

Программы 

2. Осуществление информирования 

юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей по вопросам 

соблюдения обязательных требований, в 

том числе посредством разработки и 

опубликования руководств по 

соблюдению обязательных требований, 

проведения семинаров, разъяснительной 

работы в средствах массовой информации 

и иными способами. 

В случае изменения обязательных 

требований - подготовка и 

распространение комментариев о 

содержании новых нормативных 

правовых актов, устанавливающих 

В течение года по 

мере 

необходимости 

Органы 

(должностные 

лица), 

уполномоченные 

на осуществление 

муниципального 

контроля 

в соответствующей 

сфере деятельности, 

указанные в разделе 

I настоящей 

Программы 
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правовых актов, устанавливающих 

обязательные требования, внесенных 

изменениях в действующие акты, сроках 

и порядке вступления их в действие, а 

также рекомендаций о проведении 

необходимых организационных, 

технических мероприятий, направленных 

на внедрение и обеспечение соблюдения 

обязательных требований. 

3. Информирование подконтрольных 

субъектов о планируемых и проведенных 

проверках путем размещения 

информации в Федеральной 

государственной информационной 

системе «Единый реестр проверок». 

 

По мере 

необходимости 

Органы 

(должностные 

лица), 

уполномоченные 

на осуществление 

муниципального 

контроля 

в соответствующей 

сфере деятельности, 

указанные в разделе 

I настоящей 

Программы 

4. Размещение на сайте администрации 

городского округа ЗАТО Свободный в 

сети Интернет информации о результатах 

осуществления муниципального контроля 

 

В течение двух 

недель после 

проведения 

проверки 

Органы 

(должностные 

лица), 

уполномоченные 

на осуществление 

муниципального 

контроля 

в соответствующей 

сфере деятельности, 

указанные в разделе 

I настоящей 

Программы 

5 Обеспечение регулярного (не реже одного 

раза в год) обобщения практики 

осуществления в соответствующей сфере 

деятельности муниципального контроля и 

размещение на официальном сайте 

администрации городского округа ЗАТО 

Свободный соответствующих обобщений, 

в том числе с указанием наиболее часто 

встречающихся случаев нарушений 

обязательных требований с 

рекомендациями в отношении мер, 

которые должны приниматься 

юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями в 

целях недопущения таких нарушений. 

IV квартал Органы 

(должностные 

лица), 

уполномоченные 

на осуществление 

муниципального 

контроля 

в соответствующей 

сфере деятельности, 

указанные в разделе 

I настоящей 

Программы 

6 Выдача предостережений о 

недопустимости нарушения обязательных 

требований в соответствии с частями 5 - 7 

статьи 8.2 Федерального закона от 26 

декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите 

прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля» (если иной 

порядок не установлен федеральным 

законом). 

В течение года 

(по мере 

необходимости) 

Органы 

(должностные 

лица), 

уполномоченные 

на осуществление 

муниципального 

контроля 

в соответствующей 

сфере деятельности, 

указанные в разделе 

I настоящей 

Программы 

 

îò "21" ìàÿ 2018 ¹ 306

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèçíàíèå
ìîëîäûõ ñåìåé íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé"

Íà îñíîâàíèè Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 17 äåêàáðÿ 2010 ãîäà ¹ 1050 "Î ðåàëèçàöèè
îòäåëüíûõ ìåðîïðèÿòèé ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè "Îáåñïå÷åíèå äîñòóïíûì è
êîìôîðòíûì æèëüåì è êîììóíàëüíûìè óñëóãàìè ãðàæäàí
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 29 äåêàáðÿ 2017 ãîäà ¹ 1047-ÏÏ

"Îá óòâåðæäåíèè ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ðåàëèçàöèÿ ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè
è ïàòðèîòè÷åñêîãî âîñïèòàíèÿ ãðàæäàí â Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè äî 2024 ãîäà", ñòàòüè 9 Îáëàñòíîãî çàêîíà îò 10
ìàðòà 1999 ãîäà ¹ 4-ÎÇ "Î ïðàâîâûõ àêòàõ â Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè", Ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû "Îáåñïå÷åíèå
æèëüåì ìîëîäûõ ñåìåé íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" íà 2019-2021 ãîäû, óòâåðæäåííîé
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 17.05.2018 ãîäà ¹ 289, ðóêîâîäñòâóÿñü
ïîäïóíêòîì 31 ïóíêòà 8 ñòàòüè 27 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèçíàíèå
ìîëîäûõ ñåìåé íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé" (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå
âåñòè" è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò".

3. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà
ñîáîé.

È.î. Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
Â.Ð. Ôàñàõîâ

Ïðèëîæåíèå

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Ïðèçíàíèå ìîëîäûõ ñåìåé íóæäàþùèìèñÿ
â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé"

Ðàçäåë 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà

1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèçíàíèå ìîëîäûõ ñåìåé
íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé" (äàëåå
- Ðåãëàìåíò) óñòàíàâëèâàåò ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è
ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì
÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîì âèäå.

1.2. Ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðèçíàíèå ìîëîäûõ ñåìåé íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè
æèëèùíûõ óñëîâèé" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà),
ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ
ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ â ïðîöåññå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îñóùåñòâëÿåò ïðèçíàíèå ìîëîäûõ ñåìåé íóæäàþùèìèñÿ
â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.4. Îòâåòñòâåííûì çà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïî ïðèçíàíèþ ìîëîäûõ ñåìåé íóæäàþùèìèñÿ â
óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé ÿâëÿåòñÿ âåäóùèé
ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ).

1.5. Ïðè èñïîëíåíèè äàííîãî Ðåãëàìåíòà ÷àñòü ôóíêöèé
ìîæåò èñïîëíÿòüñÿ ñ ó÷àñòèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî
áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã â
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ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" (äàëåå - ÌÔÖ) â ñîîòâåòñòâèè ñ
ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, çàêëþ÷àåìûì ñ ÌÔÖ, â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27.07.2012 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

1.6. Öåëüþ ðàçðàáîòêè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ
ïîâûøåíèå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå:

1.6.1. óïîðÿäî÷åíèå è óñòðàíåíèå èçáûòî÷íûõ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;

1.6.2. ñîêðàùåíèå êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ,
ïðåäñòàâëÿåìûõ Çàÿâèòåëÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

1.6.3 ñîêðàùåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Êðóã çàÿâèòåëåé

2.1. Çàÿâèòåëåì íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âûñòóïàåò ìîëîäàÿ ñåìüÿ, â òîì ÷èñëå ìîëîäàÿ ñåìüÿ,
èìåþùàÿ îäíîãî ðåáåíêà è áîëåå, ãäå îäèí èç ñóïðóãîâ íå
ÿâëÿåòñÿ ãðàæäàíèíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå
íåïîëíàÿ ìîëîäàÿ ñåìüÿ, ñîñòîÿùàÿ èç îäíîãî ìîëîäîãî
ðîäèòåëÿ, ÿâëÿþùåãîñÿ ãðàæäàíèíîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, è îäíîãî ðåáåíêà è áîëåå, ñîîòâåòñòâóþùàÿ
ñëåäóþùèì óñëîâèÿì: âîçðàñò êàæäîãî èç ñóïðóãîâ ëèáî
îäíîãî ðîäèòåëÿ â íåïîëíîé ñåìüå íå ïðåâûøàåò 35 ëåò;
ìîëîäàÿ ñåìüÿ ïîñòîÿííî ïðîæèâàåò íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - Çàÿâèòåëè).

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì
íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé
ïðèçíàþòñÿ ãðàæäàíå, êîòîðûå:

- íå ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ÷ëåíàìè ñåìüè
íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé èëè
÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

- ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ÷ëåíàìè ñåìüè
íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé èëè
÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è
îáåñïå÷åííûå îáùåé ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà
îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè ìåíåå ó÷åòíîé íîðìû, óñòàíîâëåííîé
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 26.11.2014 ãîäà ¹ 818 "Î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â Ïîðÿäîê âåäåíèÿ ó÷åòà ìàëîèìóùèõ ãðàæäàí
â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà, è ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèì ãðàæäàíàì
æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 11.06.2009¹ 1274";

- ïðîæèâàþò â ïîìåùåíèè, íå îòâå÷àþùåì òðåáîâàíèÿì
äëÿ æèëûõ ïîìåùåíèé, óñòàíîâëåííûõ Ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 28.01.2006 ¹ 47
"Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ "Î ïðèçíàíèè ïîìåùåíèÿ
æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ
ïðîæèâàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è
ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè";

- ÿâëÿþòñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ ïîìåùåíèé ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè
ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé, ÷ëåíàìè ñåìüè
ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïðîæèâàþùèìè â
êâàðòèðå, çàíÿòîé íåñêîëüêèìè ñåìüÿìè, åñëè â ñîñòàâå
ñåìüè èìååòñÿ áîëüíîé, ñòðàäàþùèé òÿæåëîé ôîðìîé

õðîíè÷åñêîãî çàáîëåâàíèÿ, ïðè êîòîðîé ñîâìåñòíîå
ïðîæèâàíèå ñ íèì â îäíîé êâàðòèðå íåâîçìîæíî íà
îñíîâàíèè Ïåðå÷íÿ çàáîëåâàíèé, è íå èìåþùèìè èíîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ, çàíèìàåìîãî ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà, ïðèíàäëåæàùåãî íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè.

Ïåðå÷åíü ñîîòâåòñòâóþùèõ çàáîëåâàíèé
óñòàíàâëèâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì Ïðàâèòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì îðãàíîì
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè.

Â ñèëó òðåáîâàíèé ñòàòåé 31, 51 è 69 Æèëèùíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðè îïðåäåëåíèè îáåñïå÷åííîñòè
çàÿâèòåëåé îáùåé ïëîùàäüþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ó÷èòûâàþòñÿ âñå æèëûå ïîìåùåíèÿ, çàíèìàåìûå ïî
äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà è (èëè) ïðèíàäëåæàùèå íà
ïðàâå ñîáñòâåííîñòè ÷ëåíàì ìîëîäîé ñåìüè è ëèöàì,
ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèì ñ íèìè â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ ñåìüè.
Íà îñíîâàíèè ñòàòüè 34 Ñåìåéíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äëÿ ðåøåíèÿ âîïðîñà î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëåé
íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ïðèíèìàþòñÿ âî
âíèìàíèå âñå æèëûå ïîìåùåíèÿ, ïðèíàäëåæàùèå íà ïðàâå
ñîáñòâåííîñòè ñóïðóãàì ëèö, ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ
çàÿâèòåëÿìè â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ ñåìüè, ïðèîáðåòåííûå èìè
â ïåðèîä áðàêà.

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 53 Æèëèùíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, åñëè çàÿâèòåëè ñîâåðøèëè
äåéñòâèÿ ñ íàìåðåíèåì ïðèîáðåòåíèÿ ïðàâà áûòü
ïðèçíàííûìè íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, òî
îíè ïðèçíàþòñÿ íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ íå
ðàíåå ÷åì ÷åðåç ïÿòü ëåò ñî äíÿ ñîâåðøåíèÿ óêàçàííûõ
íàìåðåííûõ äåéñòâèé.

2.2. Îò èìåíè Çàÿâèòåëåé ìîãóò âûñòóïàòü èõ
ïðåäñòàâèòåëè, èìåþùèå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè
âûñòóïàòü îò èõ èìåíè. Ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè
ýòîì äîëæíû áûòü ïîäòâåðæäåíû â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé
185 Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

- íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòüþ;
- äîâåðåííîñòüþ, ïðèðàâíåííîé ê íîòàðèàëüíî

óäîñòîâåðåííîé.
Ïîëíîìî÷èÿ îïåêóíà ïîäòâåðæäàþòñÿ ðåøåíèåì îá

óñòàíîâëåíèè îïåêè.

3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.1 . Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
(äàëåå - àäìèíèñòðàöèÿ), êîòîðàÿ ðàñïîëàãàåòñÿ ïî àäðåñó:
624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ïîñåëîê Ñâîáîäíûé, óëèöà
Ìàéñêîãî, äîì 67.

Ñïðàâî÷íûé òåëåôîí àäìèíèñòðàöèè: (34345) 5-84-80;
5-83-58,

ôàêñ (34345) 5-84-85.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:
http://àäì-ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíèñòðàöèè:

adm_zato_svobod@mail.ru
Óêàçàííûå ñâåäåíèÿ ïðèâåäåíû â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê

Ðåãëàìåíòó.
3.2. Ïðèåì Çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè è îáðàùåíèÿìè

íà ïðèíÿòûå (îñóùåñòâëåííûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ (îòâåòñòâåííûõ) ëèö àäìèíèñòðàöèè, ëèáî
ÌÔÖ ïðîâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì.

3.3. Ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 8-00 äî 12-00 è ñ 13-00 ïî 17-00,
ñóááîòà è âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè.
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3.4. Ïðèåì çàÿâèòåëåé, â öåëÿõ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþâ êàáèíåòå

¹ 114 â ðàáî÷åå âðåìÿ ñîãëàñíî ãðàôèêó ïðèåìà
ãðàæäàí: âî âòîðíèê è ÷åòâåðã: ñ 10-00 äî 12-00, â ñðåäó: ñ
13-30 äî 15-30.

Òåëåôîí ñïåöèàëèñòà ïî æèëüþ: (34345) 5-83-58.
3.5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ

Çàÿâèòåëÿì ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ.
Èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ Çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü:

1) ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, äîì 7
2) ïî òåëåôîíó - 8 800 200 84 40
3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ - mfc66.ru;
4) àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ:

http://www.mfc66.ru/;
5) ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé:
Âòîðíèê, ñðåäà, ïÿòíèöà, ñóááîòà ñ 8-00 äî 17-00,

÷åòâåðã ñ 11-00 äî 20-00 áåç ïåðåðûâà.
Âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê - âûõîäíîé.
3.6. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ www.mfc66.ru è ñàéòàõ â
ðåãèîíàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ èíôîðìàöèîííûõ
ñèñòåìàõ: http://egov66.ru, http:// www.gosuslugi.ru.

3.7 . Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïðîöåäóðå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò
îñóùåñòâëÿòüñÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, ïî òåëåôîíó, ïðè
ïèñüìåííîì îáðàùåíèè, îáðàùåíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå:

à) ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâàíèè
Çàÿâèòåëÿñïåöèàëèñò ïî æèëüþ èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
äàþò Çàÿâèòåëþ ïîëíûé, òî÷íûé è îïåðàòèâíûé îòâåò ïî
âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ êîíñóëüòèðîâàíèÿ Çàÿâèòåëåé íà
ëè÷íîì ïðèåìå ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 10 ìèíóò.

Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
âîïðîñàì:

- î ïîðÿäêå ïðåäñòàâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;
- îá èñòî÷íèêàõ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;
- î ìåñòå è ãðàôèêå ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñïåöèàëèñòîì

àäìèíèñòðàöèè;
- î ïîðÿäêàõ è ñðîêàõ ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé è

äîêóìåíòîâ;
- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è

ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

á) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî òåëåôîíó
Çàÿâèòåëÿñïåöèàëèñò ïî æèëüþ èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
äîëæíû íàçâàòü ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü,
à çàòåì - â âåæëèâîé ôîðìå, ÷åòêî è ïîäðîáíî
ïðîèíôîðìèðîâàòü Çàÿâèòåëÿ ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
Åñëè ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî òåëåôîíó èëè íà ëè÷íîì

ïðèåìå èçëîæåííûå â îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà ôàêòû è
îáñòîÿòåëüñòâà ÿâëÿþòñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò
äîïîëíèòåëüíîé ïðîâåðêè, ñïåöèàëèñò äàåò óñòíûé îòâåò;

â) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ
Çàÿâèòåëÿ, ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ èëè ñïåöèàëèñòîì
ÌÔÖ äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî âîïðîñàì
ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ
ïî ïî÷òå íà àäðåñ Çàÿâèòåëÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30
äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çà

èíôîðìàöèåé;
ã) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå

Çàÿâèòåëÿñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ èëè ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ
äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçûâàåòñÿ
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, àäðåñ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Âñå îáðàùåíèÿ â
ýëåêòðîííîì âèäå ðåãèñòðèðóþòñÿ â æóðíàëå äëÿ
ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèé ãðàæäàí.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà
ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè,
èëè â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó
â îáðàùåíèè.

Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî èëè ýëåêòðîííîãî
îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ è íàïðàâëåíèå ïèñüìåííîãî îòâåòà
íå ïðåâûøàåò 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè
îáðàùåíèÿ.

3.8 . Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ
ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ,
ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;

- ãðàôèê ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
3.9. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî

îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ
èíôîðìàöèÿ:

- ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêå ðàáîòû,
êîíòàêòíûå òåëåôîíû, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû âåäóùåãî
ñïåöèàëèñòà ïî æèëüþ àäìèíèñòðàöèè;

- èçâëå÷åíèÿ èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âîçìîæíî â

ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷åðåç åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé): www.gosuslugi.ru.

Ïîäëèííèêè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 9.1.
Ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò íå ïîçäíåå ÷åòûðåõ
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ. Ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë íà ëè÷íûé ïðèåì äëÿ åãî
ïîäïèñàíèÿ äîëæíû ïîäîéòè îáà ñóïðóãà. Äîêóìåíòû,
ñôîðìèðîâàííûå â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëþ â ðàçäåë
"Ëè÷íûé êàáèíåò" íà Åäèíîì ïîðòàëå, åñëè ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëü íå èçúÿâèë æåëàíèå ïîëó÷èòü èõ íà
ëè÷íîì ïðèåìå.

II . ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

4. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè -"Ïðèçíàíèå
ìîëîäûõ ñåìåé íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé".

5. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

5.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, â ëèöå ñïåöèàëèñòà ïî æèëüþ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

5.2 . Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ, ìîæåò
îñóùåñòâëÿòüñÿ ÷åðåç àäìèíèñòðàöèþ èëè ÷åðåç ÌÔÖ.

5.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì,
çàêëþ÷åííûì ìåæäó àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è ÌÔÖ ñ ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó
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ñîîòâåòñòâóþùåãî ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.
5.4. Ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ íå âïðàâå

òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ:
- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè

îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè
îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ,
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
îðãàíàì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíàì ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé â ñîîòâåòñòâèè ñ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â
ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07 .2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

6. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

6.1. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿåòñÿ:

6.1.1. ðåøåíèå (ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé) î ïðèçíàíèè Çàÿâèòåëåé
íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé;

6.1.2. ðåøåíèå îá îòêàçå (ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé) â ïðèçíàíèè
Çàÿâèòåëåé íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé.

7. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

7.1.Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ èëè ÷åðåç ÌÔÖ ñ ìîìåíòà
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è äîêóìåíòîâ íå äîëæåí ïðåâûøàòü òðèäöàòè äíåé.

7.2. Ñðîêè, óêàçàííûå â íàñòîÿùåì Ðåãëàìåíòå
èñ÷èñëÿþòñÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â àäìèíèñòðàöèè ëèáî â
ÌÔÖ ñîîòâåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè ê íåìó
äîêóìåíòàìè, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì.

8. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
ðåãóëèðóþùèõ îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

8.1 . Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

8.1.1. Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ðîññèéñêàÿ
ãàçåòà" îò 21 ÿíâàðÿ 2009 ¹ 7);

8.1.2. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.12.2004 ¹ 189-ÔÇ
"Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè" ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 03 ÿíâàðÿ
2005 ¹ 1 (÷àñòü1) ñò. 15, â "Ðîññèéñêîé ãàçåòå" îò 12 ÿíâàðÿ
2005 ¹ 1, â "Ïàðëàìåíòñêîé ãàçåòå" îò 15 ÿíâàðÿ 2005
¹ 7-8);

8.1.3. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 30 èþëÿ
2010 ¹ 168, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 02àâãóñòà
2010 ¹ 31 ñò. 4179);

8.1.4. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ
"Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò 05 ìàÿ 2006 ¹ 95);

8.1.5. Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ
"Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" ("Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò 06.10.2003 ¹ 40 ñò. 3822,
"Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà" îò 08.10.2003 ¹ 186, "Ðîññèéñêàÿ
ãàçåòà" îò 08.10.2003 ¹ 202);

8.1.6. Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 16.08.2012¹ 840 "Î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è èõ
äîëæíîñòíûõ ëèö, ôåäåðàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
ñëóæàùèõ, äîëæíîñòíûõ ëèö ãîñóäàðñòâåííûõ
âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", à òàêæå
ãîñóäàðñòâåííîé êîðïîðàöèè ïîï àòîìíîé ýíåðãèè
"Ðîñàòîì"è å¸ äîëæíîñòíûõ ëèö" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà" îò
22 àâãóñòà 2012 ¹ 192, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ"
îò 27 àâãóñòà 2012, ¹ 35 ñò. 4829).

8.1.7. Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 17.12.2010 ¹ 1050 "Î ôåäåðàëüíîé öåëåâîé
ïðîãðàììå "Æèëèùå" íà 2015 - 2020 ãîäû" (Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, 31.01.2011,
¹ 5, ñò. 739);

8.1.8. Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè îò 29 äåêàáðÿ 2017 ãîäà ¹ 1047-ÏÏ "Îá
óòâåðæäåíèè ãîñóäàðñòâåííîé ïðîãðàììû Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè "Ðåàëèçàöèÿ ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè è
ïàòðèîòè÷åñêîãî âîñïèòàíèÿ ãðàæäàí â Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè äî 2024 ãîäà"(îôèöèàëüíûé èíòåðíåò-ïîðòàë
ïðàâîâîé èíôîðìàöèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
http://www.pravo.gov66.ru, 29.12.2017);

8.1.9. Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
("Ñâîáîäíûå âåñòè" îò 22.07.2005 ¹ 11, 39).

9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïîðÿäîê èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ

9.1 . Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ
ïðåäñòàâëåíèþ Çàÿâèòåëÿìè è (èëè) óïîëíîìî÷åííûìè
ëèöàìè, ïðèâåäåí â òàáëèöå 1.

Таблица 1. 

Категория и (или) 

наименование представляемого 

документа 

Форма 

представления документа 
Примечание 

1 2 3 

Заявление о предоставлении 
услуги 

Подлинник Заявление оформляется по форме, 
представленной в приложении № 2 к 

Административному регламенту. 

Подписывается супругами (при 

отсутствии брака - молодым родителем) 

Документ, удостоверяющий 

личность заявителя, из числа 

следующих 

Копия с предъявлением 

подлинника или нотариально 

заверенная копия 

Документы представляются в 

отношении всех членов молодой семьи 

паспорт гражданина Российской 
Федерации <*> 

То же То же 

удостоверение личности 

военнослужащего Российской 

Федерации, военный билет 

солдата, матроса, сержанта, 

старшины, прапорщика, мичмана, 

офицера запаса <*> 

-"- -"- 

временное удостоверение 
личности гражданина Российской 

Федерации по форме N 2П<*> 

-"- -"- 

свидетельство о рождении <*> -"- Документ представляется в отношении 

лиц, не достигших 14 лет 

паспорт иностранного гражданина 

<*> 

-"- Документы на иностранных языках, 

предъявленные для получения 

муниципальной услуги, должны быть 

переведены на государственный язык 

Российской Федерации (русский язык). 

Верность перевода или подлинность 

подписи переводчика должна быть 

нотариально удостоверена. Документ 

представляется молодой семьей, 

имеющей одного и более детей, где 
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паспорт иностранного гражданина 

<*> 

-"- Документы на иностранных языках, 

предъявленные для получения 

муниципальной услуги, должны быть 

переведены на государственный язык 

Российской Федерации (русский язык). 

Верность перевода или подлинность 

подписи переводчика должна быть 

нотариально удостоверена. Документ 

представляется молодой семьей, 

имеющей одного и более детей, где 

один из супругов не является 

гражданином Российской Федерации 

разрешение на временное 

проживание <*> 

Копия с предъявлением 

подлинника или нотариально 

заверенная копия 

Для лиц без гражданства. Документ 

представляется молодой семьей, 

имеющей одного и более детей, где 

один из супругов не является 

гражданином Российской Федерации 

вид на жительство <*> То же То же 

удостоверение беженца или 
свидетельство о рассмотрении 

ходатайства о признании беженцем 

на территории Российской 

Федерации <*> 

-"- Для иностранных граждан и лиц без 
гражданства. Документ представляется 

молодой семьей, имеющей одного и 

более детей, где один из супругов не 

является гражданином Российской 

Федерации 

свидетельство о предоставлении 
временного убежища на 

территории Российской Федерации 

<*> 

-"- То же 

документ, удостоверяющий 

личность на период рассмотрения 

заявления о признании 

гражданином Российской 

Федерации или о приеме в 

гражданство Российской 

Федерации <*> 

-"- - 

Документы, подтверждающие 

родственные или иные отношения 

заявителя с совместно 

проживающими (проживавшими) с 

ними членами семьи, из числа 

следующих 

Копия с предъявлением 

подлинника или нотариально 

заверенная копия 

Документы представляются в 

отношении членов молодой семьи, лиц, 

совместно проживающих с ними в 

качестве членов семьи, супругов 

последних 

свидетельство о заключении брака 

<*> 

То же То же 

свидетельство о перемене имени 

<*> 

-"- -"- 

свидетельство о рождении <*> -"- -"- 

свидетельство об установлении 

отцовства <*> 

-"- -"- 

свидетельство о смерти <*> -"- Документы представляются для 

подтверждения факта смерти лиц, 

указанных в справке с места 

жительства, в случае если в паспорте 

свидетельство о расторжении 

брака <*> 

-"- Документы представляются для 

подтверждения факта расторжения 

брака лицами, указанными в справке с 

места жительства, в случае если в 
паспорте сохраняется отметка о 

регистрации брака 

Правоустанавливающие 

документы из числа следующих: 

Подлинник или нотариально 

заверенная копия 

Документ представляется на каждое 

жилое помещение, занимаемое по 

договору социального найма и (или) 

находящееся в собственности членов 

молодой семьи, лиц, совместно 

проживающих с ними в качестве членов 
семьи, супругов последних, если право 

собственности на жилое помещение не 

зарегистрировано в Едином 

государственном реестре прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним 

вступивший в законную силу 
судебный акт (решение суда) в 

отношении права собственности на 

жилое помещение <*> 

То же То же 

договор безвозмездного 

пользования жилым помещением 

для социальной защиты отдельных 
категорий граждан <*> 

-"- -"- 

договор социального найма 

жилого помещения <*> 

-"- -"- 

договор найма 

специализированного жилого 

помещения 

-"- -"- 

договор купли-продажи жилого 

помещения <*> 

-"- -"- 

договор мены жилого помещения 

<*> 

-"- -"- 

договор (акт) приватизации жилого 

помещения <*> 

-"- -"- 

договор дарения жилого 

помещения <*> 

-"- -"- 

свидетельство о праве на 

наследство по закону или 

завещанию <*> 

-"- -"- 

ордер на вселение в жилое 

помещение <*> 

-"- -"- 

справка жилищного или жилищно-

строительного кооператива о 

полной выплате заявителем, 

являющимся членом кооператива, 

паевого взноса за 

предоставленную этому лицу 

кооперативом квартиру <**> 

-"- -"- 

справка жилищного или жилищно-

строительного кооператива о 

членстве в них заявителя <**> 

-"- -"- 

договор найма жилого помещения 

в жилищном фонде коммерческого 

использования <*> 

-"- -"- 

Справки о наличии (отсутствии) 

права собственности на 

недвижимое имущество у 

заявителя и членов его семьи <**> 

-"- За получением документа необходимо 

обратиться в орган, осуществляющий 

техническую инвентаризацию 

жилищного фонда. Документы 

представляются в целях установления 
факта наличия (отсутствия) в 

собственности у членов молодой семьи, 

лиц, совместно проживающих с ними в 

качестве членов семьи, их супругов, 

жилых помещений, права на которые не 

зарегистрированы в Едином 

государственном реестре прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним. 

Документы представляются из всех 

муниципальных образований, где 

указанные граждане были 
зарегистрированы по месту жительства 

с 04.07.1991 

Документы, выдаваемые 

организациями, входящими в 

государственную, муниципальную 

или частную систему 

здравоохранения, из числа 

следующих: 

Подлинник или нотариально 

заверенная копия 

Документы представляются при 

наличии у членов молодой семьи и 

(или) лиц, совместно проживающих с 

ними в качестве членов семьи, 

заболевания, предусмотренного 

перечнем, утвержденным 

уполномоченным Правительством РФ 

федеральным органом исполнительной 

власти 

справка медицинского учреждения 

о наличии права на внеочередное 

получение жилья <*> 

То же То же 

справка медицинского учреждения 

о праве на дополнительную 

площадь <*> 

-"- -"- 

<*> Документ включен в перечень документов, представляемых заявителем, утвержденный частью 6 статьи 

7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

<**> Документ является результатом оказания услуги, являющейся необходимой и обязательной для 

предоставления муниципальной услуги.  

 

9.2. Ôàéëû, ïîñòóïèâøèå â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî
ïîðòàëà, äîëæíû ñîäåðæàòü ýëåêòðîííûå êîïèè
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â ôîðìàòàõ docx, jpg, tif, png, pdf. Ìàêñèìàëüíûé
ðàçìåð ïðåäñòàâëåííûõ ôàéëîâ, ñîäåðæàùèõ ýëåêòðîííûå
êîïèè äîêóìåíòîâ, óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òåõíè÷åñêèìè îãðàíè÷åíèÿìè Åäèíîãî ïîðòàëà (5 ÌÁ) è
óêàçûâàåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç Åäèíûé
ïîðòàë. Ïðåäîñòàâëåíèå ìíîãîòîìíûõ àðõèâîâ íå
äîïóñêàåòñÿ. Ôàéëû, ñîäåðæàùèå ýëåêòðîííûå êîïèè
äîêóìåíòîâ, íå äîëæíû áûòü ïîâðåæäåíû è äîëæíû
âîñïðîèçâîäèòüñÿ áåç ñèñòåìíûõ èëè èíûõ îøèáîê.

Çàÿâëåíèå è ýëåêòðîííàÿ êîïèÿ (ýëåêòðîííûé îáðàç)
êàæäîãî äîêóìåíòà àâòîìàòè÷åñêè áóäóò ïîäïèñàíû
ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ çàÿâèòåëÿ. Ïðèìåíåíèå
ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà
ðåãóëèðóåòñÿ Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 25.01.2013 ¹ 33 "Îá èñïîëüçîâàíèè ïðîñòîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ïðè îêàçàíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

9.3 . Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàõîäÿùèõñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ èì
îðãàíèçàöèé, ïðèâåäåí â òàáëèöå 2.

Ñ 01.07.2012 óêàçàííûå äîêóìåíòû ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû
áåç ó÷àñòèÿ çàÿâèòåëÿ â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî
èíôîðìàöèîííîãî îáìåíà. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå ïðåäñòàâèòü ýòè äîêóìåíòû.
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Таблица 2. 

Категория и (или) наименование 

документа 

Документ, представляемый заявителем по 

собственной инициативе 

наименование форма представления 

Выписка из Единого государственного реестра 

прав на недвижимое имущество и сделок с ним 

(содержащая общедоступные сведения о 

зарегистрированных правах на объект 

недвижимости) у заявителя и членов его семьи 

(запрашивается в отношении всех объектов 

недвижимости, сведения о которых 

представлены заявителем, в Управлении 

Федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии по 

Свердловской области) 

Свидетельство о праве 

собственности 

Подлинник либо 

нотариально заверенная 

копия 

Выписка из Единого государственного реестра 

прав на недвижимое имущество и сделок с ним 

о правах отдельного лица на имевшиеся 

(имеющиеся) у него объекты недвижимого 

имущества (запрашивается в отношении всех 

членов молодой семьи, лиц, совместно 

проживающих с ними в качестве членов семьи, 

супругов последних в Управлении Федеральной 

службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии по Свердловской области) 

Выписка из Единого 

государственного реестра 

прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним о 

правах отдельного лица на 

имевшиеся (имеющиеся) у 

него объекты недвижимого 

имущества 

Подлинник либо 

нотариально заверенная 

копия 

Кадастровый паспорт на жилое помещение 

(запрашивается в Управлении Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии по Свердловской области) 

Документ из числа 

следующих: кадастровый 
паспорт на жилое помещение, 

технический паспорт на жилое 

помещение, справка о 

технико-экономических 

показателях жилого 

помещения 

Подлинник или 

нотариально заверенная 
копия 

Сведения о регистрации заявителя, лиц, 

совместно с ним проживающих, их супругов по 

месту жительства или по месту пребывания. 

Если заявитель и совместно проживающие с 

ним члены семьи, их супруги меняли место 

жительства после 26.07.1991, запрашивается 

информация об их предыдущей регистрации. В 

случае если супруги лиц, совместно 

проживающих с членами молодой семьи, 

проживают отдельно, сведения запрашиваются 
только в отношении жилых помещений, 

занимаемых ими на дату подачи заявления 

(запрашивается в Федеральной миграционной 

службе Российской Федерации, Муниципальном 

казенном учреждении "Центр муниципальных 

услуг в жилищно-коммунальной сфере", 
органах местного самоуправления по 

предыдущему месту жительства) 

Справка, заверенная 

подписью должностного лица, 

ответственного за 

регистрацию граждан по 

месту пребывания или по 

месту жительства, 

подтверждающая место 

жительства заявителя и (или) 

содержащая сведения о 

совместно проживающих с 
ним лицах (документы 

предоставляются в отношении 

заявителя, лиц, совместно 

проживающих с ним в 

качестве членов его семьи, их 

супругов) 

Подлинник или 

нотариально заверенная 

копия 

 

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòàìè 1 è 2 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò
Çàÿâèòåëÿ:

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè
îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ,
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ
îðãàíàì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíàì ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, â ñîîòâåòñòâèè ñ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûìè
àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â
ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07 .2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

10.1. ïðåäñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ
ñ ïðèïèñêàìè, ïîä÷èñòêàìè, ïîìàðêàìè, êîòîðûå íå
ïîçâîëÿþò ïðî÷èòàòü òåêñò ëèáî èñêàæàþò åãî;

10 .2. ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íå
óïîëíîìî÷åííûì â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó
äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè

íà äðóãîå ëèöî);
10.3. â ïèñüìåííîì çàÿâëåíèè îòñóòñòâóþò óêàçàíèÿ íà

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè ïîñëåäíåãî)
Çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ,
ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

10.4. çàïîëíåíû íå âñå ïîëÿ çàÿâëåíèÿ;
10.5. Çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí â íå

ïðèåìíîå âðåìÿ.
10.6. â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå

÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë äîïîëíèòåëüíûì îñíîâàíèåì äëÿ
îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ
íåñîîòâåòñòâèå ýëåêòðîííûõ êîïèé äîêóìåíòîâ
òðåáîâàíèÿì, ïðåäúÿâëÿåìûì ê ýëåêòðîííûì êîïèÿì
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûì â ïóíêòå 9.1. Ðåãëàìåíòà.

Îòêàç ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåí â óñòíîé ôîðìå, ëèáî
ïî ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ íàïðàâëåíî óâåäîìëåíèå â åãî àäðåñ
â òå÷åíèå 3 ðàáî÷èõ äíåé. Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåò
ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ (åñëè óñëóãà
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÷åðåç ÌÔÖ) çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ.

11 . Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ
ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

11.1. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îòêàçûâàåòñÿ:

11 .1.1 . â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ëèöîì, íå
óïîëíîìî÷åííûì çàÿâèòåëåì íà îñóùåñòâëåíèå òàêèõ
äåéñòâèé ëèáî íå ÿâëÿþùèìñÿ åãî çàêîííûì
ïðåäñòàâèòåëåì;

11.1.2.â ñëó÷àå íåïðåäñòàâëåíèÿ èëè ïðåäîñòàâëåíèÿ
íåïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ;

11.1.3.â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ íåäîñòîâåðíûõ ñâåäåíèé,
ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ,

11.1.4.â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå îòíîñèòñÿ ê êàòåãîðèÿì
ãðàæäàí, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2 ðàçäåëà 1
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

11.1.5. â ñëó÷àå åñëè ãðàæäàíå, æåëàþùèå ïðèîáðåñòè
ïðàâî ñîñòîÿòü íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ, íàìåðåííî óõóäøèëè ñâîè æèëèùíûå
óñëîâèÿ ïóòåì ñîâåðøåíèÿ ñäåëêè ïî îò÷óæäåíèþ æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, â êîòîðîì ÿâëÿëèñü ñîáñòâåííèêàìè èëè
âëàäåëè êàêîé-ëèáî äîëåé, â òå÷åíèå ïÿòè ëåò äî ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ;

11.1.6. â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë äîïîëíèòåëüíî ïðèìåíÿþòñÿ
ñëåäóþùèå îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

11.1.7. Çàÿâèòåëü â òå÷åíèå ÷åòûðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ íå ÿâèëñÿ íà ëè÷íûé ïðèåì äëÿ
ïîäïèñàíèÿ çàÿâëåíèÿ è íå ïðåäñòàâèë ïîäëèííèêè
äîêóìåíòîâ, ïåðå÷èñëåííûõ â ïóíêòå 9.1.Ðåãëàìåíòà;

11.1.8 . ïîäëèííèêè äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ
Çàÿâèòåëåì, íå ñîîòâåòñòâóþò ýëåêòðîííûì êîïèÿì òàêèõ
äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûì ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë.

12 . Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

12.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

13. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

13.1. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â
àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

14. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè,
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ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

14.1. Ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ ïîëó÷åííîãî îò
Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íàëè÷èå äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 9.1. Ðåãëàìåíòà, è â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ
ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

14.2. Â õîäå ïðèåìà Çàÿâèòåëÿ, ñïåöèàëèñò ÌÔÖ âûäàåò
ðàñïèñêó î ïðèåìå äîêóìåíòîâ è íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî
ðàáî÷åãî äíÿ ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ äîêóìåíòàìè
ñïåöèàëèñòó ïî æèëüþ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà - ïåðåäà÷è
äîêóìåíòîâ (Ïðèëîæåíèå ¹3).

15. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó
îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è
îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ê îáåñïå÷åíèþ äîñòóïíîñòè äëÿ èíâàëèäîâ
óêàçàííûõ îáúåêòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ

15.1. Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (äàëåå - ïîìåùåíèÿ) íàõîäÿòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ
çäàíèé.

15.2. Ïîìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì
ïðîòèâîïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè, ñàíèòàðíî-
ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.

15.3. Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íà âèäíîì ìåñòå ðàçìåùàþòñÿ ñõåìû ðàçìåùåíèÿ ñðåäñòâ
ïîæàðîòóøåíèÿ è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è
ðàáîòíèêîâ àäìèíèñòðàöèè.

15.4. Âõîäû â ïîìåùåíèÿ îáîðóäóþòñÿ êíîïêàìè âûçîâà
èëè ïàíäóñàìè è (èëè) ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè,
ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï
èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëà-
êîëÿñêè.

15 .5. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó
îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è
îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã
äîëæíû áûòü äîñòóïíû äëÿ èíâàëèäîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé
çàùèòå èíâàëèäîâ.

15 .6. Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ ãðàæäàí è îïòèìàëüíûì
óñëîâèÿì ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ.

15.7. Ïîìåùåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îæèäàíèÿ,
îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè è
ñòîëàìè.

15.8. Êîëè÷åñòâî ìåñò â ïîìåùåíèè äëÿ îæèäàíèÿ
ñîñòàâëÿåò íå ìåíåå ïÿòè.

15.9. Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ).

15.10 Ïîìåùåíèÿ äëÿ íåïîñðåäñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
ñïåöèàëèñòîâ ñ Çàÿâèòåëÿìè è ïîëó÷àòåëÿìè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóþòñÿ â âèäå îòäåëüíûõ
êàáèíåòîâ ëèáî â âèäå îòäåëüíûõ ðàáî÷èõ ìåñò äëÿ êàæäîãî
âåäóùåãî ïðèåì ñïåöèàëèñòà.

15.11. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé îáîðóäóþòñÿ
ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè), îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè
çàÿâëåíèé è êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

15.12. Êàáèíåòû äëÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåé è ïîëó÷àòåëåé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè
òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,

îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä è òåõíè÷åñêîãî ïåðåðûâà.
15.13. Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî ñïåöèàëèñòà îáîðóäóåòñÿ

ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ è

ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì".

16. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

16.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

16.1.1. íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ìåñòàõ,
ïîðÿäêå è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ â ïîìåùåíèÿõ àäìèíèñòðàöèè è
ÌÔÖ, â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ
îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò),
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ
ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ è ò.ä.);

16.1.2. íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî è äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ
ÌÔÖ, à òàêæå ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ
ïðèåì äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ ïðåäñòàâèòåëåé),
âûäà÷à çàÿâëåíèé Çàÿâèòåëþ, â öåëÿõ ñîáëþäåíèÿ
óñòàíîâëåííûõ Ðåãëàìåíòîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

16.2. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
õàðàêòåðèçóåòñÿ îòñóòñòâèåì:

16.2.1. î÷åðåäåé ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé
(èõ ïðåäñòàâèòåëåé) è âûäà÷å ôîðìû çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëþ
(åãî ïðåäñòàâèòåëþ);

16.2.2. æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ;

16.2.3 . æàëîá íà íåêîððåêòíîå, íåâíèìàòåëüíîå
îòíîøåíèå ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè è
ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ ê Çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì);

16 .3. Êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñî
ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòàìè
ÌÔÖ è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü:

16.3.1 . âçàèìîäåéñòâèå Çàÿâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ ñî
ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ àäìèíèñòðàöèè èëè
ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ:

- ïðè ïîäà÷å â àäìèíèñòðàöèþ èëè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðè ïîëó÷åíèè â àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

16.3.2. ïðîäîëæèòåëüíîñòü âçàèìîäåéñòâèÿ Çàÿâèòåëÿ ñî
ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ àäìèíèñòðàöèè èëè
ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñîñòàâëÿåò:

- ïðè ïîäà÷å â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äî 30 äíåé;

- ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â

àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ - íå áîëåå 15 ìèíóò.

17. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå
îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ÌÔÖ è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

17.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" è
ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
"Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

17 .2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà çàÿâèòåëåì
â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå -
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ÌÔÖ).

17.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò
îñóùåñòâëÿòüñÿ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðè
ñîáëþäåíèè îäíîâðåìåííî ñëåäóþùèõ óñëîâèé:

17.3.1. ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà âêëþ÷åíà â ïåðå÷åíü
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ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

17 .3.2 . ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè ñ ó÷åòîì
òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

17.4. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ïðàâèë,
óòâåðæäàåìûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

17.5. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð (ôèëèàë
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

17.6. Ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ çàÿâèòåëåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå (ôèëèàëå ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó
åãî íàõîæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî
ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè.

III. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ
(ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÈÕ ÏÎÐßÄÊÓ, Â ÒÎÌ
×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ) Â
ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ, À ÒÀÊÆÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â
ÌÔÖ

18. Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

18.1. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ
ïîñëåäîâàòåëüíûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

18.1.1. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê
íåìó äîêóìåíòîâ;

18.1.2 . Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ïðîâåðêà
ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé;

18.1.3. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ
íóæäàþùèìñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé ëèáî îá
îòêàçå â ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ íóæäàþùèìñÿ â óëó÷øåíèè
æèëèùíûõ óñëîâèé;

18 .1.4 . Íàïðàâëåíèå (âûäà÷à) êîïèè (âûïèñêè)
ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ íóæäàþùèìñÿ â
óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé ëèáî îá îòêàçå â ïðèçíàíèè
çàÿâèòåëÿ íóæäàþùèìñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðèâåäåíà â Ïðèëîæåíèè ¹ 5 ê Ðåãëàìåíòó.

18.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû "Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ" ÿâëÿåòñÿ
ïîñòóïëåíèå â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 9.1. Ðåãëàìåíòà.

18.2.1. Ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â
àäìèíèñòðàöèþ èëè â ÌÔÖ èëè ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë.

Ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ
â àäìèíèñòðàöèþ îò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ êóðüåðîì ÌÔÖ
ïî "Âåäîìîñòè ïðèåìà - ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ îò ÌÔÖ â
àäìèíèñòðàöèþ" (Ïðèëîæåíèå ¹ 3).

Çàÿâëåíèå î ïðèíÿòèè íà ó÷åò â óñòàíîâëåííûå äíè
ïîäàåòñÿ Çàÿâèòåëåì ñïåöèàëèñòó àäìèíèñòðàöèè èëè
ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 2
Ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ

ïóíêòîì 9.1. ðàçäåëà 2 Ðåãëàìåíòà.
Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðîâåðÿåò
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, ïðîâåðÿåò
ïîëíîìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîëíîìî÷èÿ
ïðåäñòàâèòåëÿ äåéñòâîâàòü îò åãî èìåíè.

Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
òðåáîâàíèÿì, óäîñòîâåðÿÿñü â òîì, ÷òî:

äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àÿõ
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò
íàäëåæàùèå ïîäïèñè ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö - áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò
íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà
èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ
ñëîâ è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå.

Ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
ñëè÷àåò ïðåäñòàâëåííûå ýêçåìïëÿðû ïîäëèííèêîâ è êîïèé
äîêóìåíòîâ è âûäàåò ðàñïèñêó çàÿâèòåëþ â ïîëó÷åíèè
äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïîëó÷åíèÿ.

Â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò
àäìèíèñòðàöèè ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ ïóòåì
âíåñåíèÿ çàïèñè â æóðíàë ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé â äåíü
ïîñòóïëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ïî îáðàùåíèþ Çàÿâèòåëÿ, àäìèíèñòðàöèÿ èëè ÌÔÖ
ïðåäîñòàâëÿþò åìó ñâåäåíèÿ î äàòå ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
è åãî ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå.

18.2.2. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ íàïðàâëÿåò Çàÿâèòåëþ â ðàçäåë
"Ëè÷íûé êàáèíåò" íà Åäèíîì ïîðòàëå óâåäîìëåíèå î
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåðæèòñÿ óêàçàíèå
íà íåîáõîäèìîñòü â òå÷åíèå ÷åòûðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ëè÷íî îáðàòèòüñÿ â àäìèíèñòðàöèþ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé äëÿ ïîäïèñàíèÿ
çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåíèÿ ïîäëèííèêîâ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 9.1Ðåãëàìåíòà, à òàêæå àäðåñ,
ïî êîòîðîìó íåîáõîäèìî îáðàòèòüñÿ çàÿâèòåëþ, òåëåôîí
è ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà;

18.2.3. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
9.1.Ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ â ðàçäåë "Ëè÷íûé
êàáèíåò" íà Åäèíîì ïîðòàëå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ñ ðàçúÿñíåíèåì ïðè÷èíû îòêàçà.

18.2.4. Ó÷åòíîå äåëî ôîðìèðóåòñÿ â îòíîøåíèè êàæäîãî
Çàÿâèòåëÿ â äåíü ïîñòóïëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ
è äîêóìåíòîâ ê íåìó. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ
äîïîëíèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ îíè òàêæå ïîäëåæàò
âêëþ÷åíèþ â ó÷åòíûå äåëà.

18.2.5. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
9.1.Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ (ñïåöèàëèñò ÌÔÖ),
îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû è óñòíî
ðàçúÿñíÿåò ïðè÷èíó îòêàçà.

18.2.6. Ðåçóëüòàòàìè àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿþòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ëèáî îòêàç
â ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

18 .3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû "Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ïðîâåðêà
ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé" ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïðîøåäøèõ ðåãèñòðàöèþ,
ñïåöèàëèñòó ïî æèëüþ, îòâåòñòâåííîìó çà ðàññìîòðåíèå
äîêóìåíòîâ.
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18.3.1. Ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ:
- óñòàíàâëèâàåò ôàêò ïîëíîòû ïðåäñòàâëåíèÿ

íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ;
- íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå (âíóòðèâåäîìñòâåííûå)

çàïðîñû;
- óñòàíàâëèâàåò íàëè÷èå (îòñóòñòâèå) îñíîâàíèé äëÿ

îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 11Ðåãëàìåíòà;

- â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë â
ñðîê íå áîëåå ÷åòûðåõ ðàáî÷èõ äíåé ïðîâåðÿåò
ïîñòóïëåíèå ïîäëèííèêîâ äîêóìåíòîâ è ïðîâîäèò ñâåðêó
ýëåêòðîííûõ êîïèé è ïîäëèííèêîâ.

- â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ çàïðàøèâàåò â ïîðÿäêå
ìåæâåäîìñòâåííîãî (âíóòðèâåäîìñòâåííîãî)
âçàèìîäåéñòâèÿ ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:

â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè:

î ïðàâîîáëàäàòåëÿõ æèëûõ ïîìåùåíèé, çàíèìàåìûõ
÷ëåíàìè ìîëîäîé ñåìüè, ëèöàìè, ñîâìåñòíî
ïðîæèâàþùèìè ñ íèìè â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ ñåìüè, èõ
ñóïðóãàìè;

î íàëè÷èè (îòñóòñòâèè) ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî ó ÷ëåíîâ ìîëîäîé ñåìüè, ëèö,
ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèõ ñ íèìè â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ ñåìüè,
èõ ñóïðóãîâ;

îá îò÷óæäåíèè ÷ëåíàìè ìîëîäîé ñåìüè, ëèöàìè,
ñîâìåñòíî ïðîæèâàþùèìè ñ íèìè â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ ñåìüè,
èõ ñóïðóãîâ æèëûõ ïîìåùåíèé â òå÷åíèå ïÿòè ëåò,
ïðåäøåñòâóþùèõ äíþ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ;

êàäàñòðîâûé ïàñïîðò íà æèëîå ïîìåùåíèå;
â Ôåäåðàëüíîé ìèãðàöèîííîé ñëóæáå Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà ÷ëåíîâ ìîëîäîé ñåìüè, ëèö, ñîâìåñòíî ñ íèìè
ïðîæèâàþùèõ, èõ ñóïðóãîâ - ñâåäåíèÿ î ðåãèñòðàöèè
÷ëåíîâ ìîëîäîé ñåìüè, ëèö, ñîâìåñòíî ñ íèìè
ïðîæèâàþùèõ, èõ ñóïðóãîâ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî
ìåñòó ïðåáûâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ñ ïðåäûäóùåãî ìåñòà
æèòåëüñòâà, åñëè ÷ëåíû ìîëîäîé ñåìüè è ñîâìåñòíî
ïðîæèâàþùèå ñ íèìè ÷ëåíû ñåìüè, èõ ñóïðóãè ìåíÿëè
ìåñòî æèòåëüñòâà ñ 04.07.1991.

18.3.2. Íà îñíîâàíèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è
ñâåäåíèé, ïîëó÷åííûõ â õîäå ìåæâåäîìñòâåííîãî
(âíóòðèâåäîìñòâåííîãî) âçàèìîäåéñòâèÿ, ñïåöèàëèñò ïî
æèëüþ:

- óñòàíàâëèâàåò ñâåäåíèÿ î ñîáñòâåííèêå (íàíèìàòåëå)
æèëîãî ïîìåùåíèÿ, â êîòîðîì çàðåãèñòðèðîâàí Çàÿâèòåëü;

- óñòàíàâëèâàåò íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå â ñîáñòâåííîñòè
Çàÿâèòåëÿ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè;

- óñòàíàâëèâàåò ðàçìåðû îáùåé ïëîùàäè æèëûõ
ïîìåùåíèé, çàíèìàåìûõ Çàÿâèòåëåì è ÷ëåíàìè åãî ñåìüè;

- óñòàíàâëèâàåò êîëè÷åñòâî ëèö, çàðåãèñòðèðîâàííûõ
â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ â êà÷åñòâå ÷ëåíîâ ñåìüè;

- îñóùåñòâëÿåò ðàñ÷åò îáåñïå÷åííîñòè çàÿâèòåëåé îáùåé
ïëîùàäüþ æèëûõ ïîìåùåíèé.

18.3.3. Ïîñëå ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ ñâåäåíèé è
ðàñ÷åòà îáåñïå÷åííîñòè ìîëîäîé ñåìüè îáùåé ïëîùàäüþ
æèëûõ ïîìåùåíèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ óñòàíàâëèâàåò
ïðàâî ìîëîäîé ñåìüè íà ïîñòàíîâêó åãî íà ó÷åò â êà÷åñòâå
íóæäàþùåãîñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ è ãîòîâèò
ïðåäëîæåíèå î ïðèçíàíèè (îòêàçå â ïðèçíàíèè) ìîëîäîé
ñåìüè íóæäàþùèìñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ íà çàñåäàíèè êîìèññèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
æèëüÿ â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå
êîìèññèÿ).

18 .3.4 . Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû "Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ
è ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ ñâåäåíèé" ñîñòàâëÿåò íå
áîëåå 24 êàëåíäàðíûõ äíåé.

18 .4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû "Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè Çàÿâèòåëåé
íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé ëèáî îá
îòêàçå â ïðèçíàíèè Çàÿâèòåëåé íóæäàþùèìèñÿ â
óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé" ÿâëÿåòñÿ ðàññìîòðåíèå

äîêóìåíòîâ êîìèññèåé.
18.4.1. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ êîìèññèåé ðåøåíèÿ î

ïðèçíàíèè Çàÿâèòåëåé íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ ãîòîâèò ïðîåêò
ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î ïðèçíàíèè Çàÿâèòåëåé íóæäàþùèìèñÿ
â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ è îáåñïå÷èâàåò åãî ñîãëàñîâàíèå è
ïîäïèñàíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì ïîðÿäêîì
èçäàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

18.4.2. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ êîìèññèåé ðåøåíèÿ îá îòêàçå
â ïðèçíàíèè Çàÿâèòåëåé íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè
æèëèùíûõ óñëîâèé ñ ó÷åòîì îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 11Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ ãîòîâèò ïðîåêò
ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îá îòêàçå â ïðèçíàíèè Çàÿâèòåëåé
íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé è
ïðåäñòàâëÿåò åãî íà ñîãëàñîâàíèå è ïîäïèñàíèå â
ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì ïîðÿäêîì èçäàíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

18 .5. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû "Íàïðàâëåíèå (âûäà÷à) âûïèñêè èç
ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé î ïðèçíàíèè Çàÿâèòåëåé íóæäàþùèìèñÿ â
óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé ëèáî îá îòêàçå â ïðèçíàíèè
Çàÿâèòåëåé íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé" ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î ïðèçíàíèè (îòêàçå
â ïðèçíàíèè) Çàÿâèòåëåé íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè
æèëèùíûõ óñëîâèé.

18.5.1. Â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ
ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î ïðèçíàíèè (îá îòêàçå â ïðèçíàíèè)
Çàÿâèòåëåé íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå âûïèñêà èç
ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î ïðèçíàíèè (îá îòêàçå â ïðèçíàíèè)
Çàÿâèòåëåé íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé, åñëè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëü íå èçúÿâèë
æåëàíèå ïîëó÷èòü óêàçàííûé äîêóìåíò ëè÷íî.

18.5.2. Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë
ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ íàïðàâëÿåò Çàÿâèòåëþ â ðàçäåë
"Ëè÷íûé êàáèíåò" íà Åäèíîì ïîðòàëå ñîîáùåíèå î
ïðèçíàíèè (îá îòêàçå â ïðèçíàíèè) Çàÿâèòåëÿ
íóæäàþùèìñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé è ñêàí-
êîïèþ âûïèñêè èç ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î ïðèçíàíèè (îá îòêàçå
â ïðèçíàíèè) Çàÿâèòåëÿ íóæäàþùèìñÿ â óëó÷øåíèè
æèëèùíûõ óñëîâèé, åñëè ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëü
íå èçúÿâèë æåëàíèå ïîëó÷èòü óêàçàííûå äîêóìåíòû
ëè÷íî.

18.5.3. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå (âûäà÷à) Çàÿâèòåëÿì âûïèñêè èç
ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î ïðèçíàíèè (îòêàçå â ïðèçíàíèè)
Çàÿâèòåëåé íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè æèëèùíûõ
óñëîâèé.

18.5.4. Çàÿâèòåëè, ïðèçíàííûå íóæäàþùèìèñÿ â
óëó÷øåíèè æèëèùíûõ óñëîâèé, âêëþ÷àþòñÿ â ñïèñîê
ìîëîäûõ ñåìåé, ïðèçíàííûõ íóæäàþùèìèñÿ â óëó÷øåíèè
æèëèùíûõ óñëîâèé.

IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÈÑÏÎËÍÅÍÈß
ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

19. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ Ðåãëàìåíòà

19.1. Â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè, îáåñïå÷åíèÿ
ïîëíîòû è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
êîíòðîëü åå ïðåäîñòàâëåíèÿ (äàëåå - êîíòðîëü)
îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëÿìè óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ
(èõ çàìåñòèòåëÿìè).

19.2. Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ àäìèíèñòðàöèè

Ðåãëàìåíòà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ
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àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé è ïðîöåäóð;
- ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé

ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ Çàÿâèòåëåé;
- âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ

èíòåðåñîâ Çàÿâèòåëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;
- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè.
19.3. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ

ïðîâåðêè (ïëàíîâûå è âíåïëàíîâûå) è òåêóùèé êîíòðîëü.
19.4. Òåêóùèé êîíòðîëü çà íàäëåæàùèì âûïîëíåíèåì

ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ àäìèíèñòðàöèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé â ðàìêàõ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëåì ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

19.5. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ãðàôèêîì, óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Ñîñòàâ ëèö,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïëàíîâóþ ïðîâåðêó, è ëèö, â îòíîøåíèè
äåéñòâèé êîòîðûõ áóäåò ïðîâåäåíà ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà,
óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Ðàñïîðÿæåíèå
äîâîäèòñÿ äî ñâåäåíèÿ çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
íå ìåíåå ÷åì çà òðè ðàáî÷èõ äíÿ äî ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé
ïðîâåðêè. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè
ñîñòàâëÿåòñÿ àêò, êîòîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ ëèöàìè,
îñóùåñòâëÿþùèìè ïðîâåðêó, è ëèöîì, â îòíîøåíèè
äåéñòâèé êîòîðîãî ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà, çàìåñòèòåëåì
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

19.6. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîâîäÿòñÿ:

- â ñâÿçè ñ ïðîâåðêîé óñòðàíåíèÿ ðàíåå âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèé Ðåãëàìåíòà, óñòàíàâëèâàþùåãî òðåáîâàíèÿ ê
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ãðàæäàí ñ æàëîáàìè íà
íàðóøåíèå èõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ äåéñòâèÿìè
(áåçäåéñòâèåì) äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè èëè
ÌÔÖ, îòâå÷àþùèõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

19.7. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê
óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

19.8. Äîëæíîñòíûå ëèöà àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ íåñóò
îòâåòñòâåííîñòü çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),
ïðèíèìàåìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
è ïîëîæåíèÿìè äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòîâ è èíñòðóêöèé.

19.9. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå
âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé âèíîâíûå
ñïåöèàëèñòû àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ ïðèâëåêàþòñÿ ê
äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì òðóäîâûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå.

20. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå)
èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

20.1. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ
ðåãëàìåíòàõ è èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

21. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó
è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé
è îðãàíèçàöèé

21.1. Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñî ñâîåé ñòîðîíû êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ãðàæäàíå èìåþò
ïðàâî íàïðàâëÿòü â àäìèíèñòðàöèþ îáðàùåíèÿ ñ
ïðåäëîæåíèÿìè, ðåêîìåíäàöèÿìè ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ
êà÷åñòâà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
óñëóãè, à òàêæå çàÿâëåíèÿ è æàëîáû ñ ñîîáùåíèÿìè î
íàðóøåíèè îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè,
ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, òðåáîâàíèé

Ðåãëàìåíòà, çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ.

V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ
ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ
(ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ ÈÕ
ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ

22. Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) àäìèíèñòðàöèè,
äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòíûõ ëèö
ÌÔÖ, ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü
îáæàëîâàíû ãðàæäàíèíîì â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì)
ïîðÿäêå, åñëè îí ñ÷èòàåò, ÷òî â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðóøåíû åãî ïðàâà è ñâîáîäû.

23. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿþòñÿ:

1) ðåøåíèÿ àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ ëèö
àäìèíèñòðàöèè, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) àäìèíèñòðàöèè èëè
äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëåííûå â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ èëè äîëæíîñòíûõ ëèö
ÌÔÖ, âûðàçèâøèåñÿ â íàðóøåíèè ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

24. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàðóøåíû ñðîêè ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè ñðîêè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- çàòðåáîâàíû îò Çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå
ïðåäóñìîòðåííûå íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ èëè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îñíîâàíèÿì, íå
ïðåäóñìîòðåííûì íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

- çàòðåáîâàíà îò Çàÿâèòåëÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòà, íå ïðåäóñìîòðåííàÿ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

- îòêàçàíî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê â äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî íàðóøåíû
óñòàíîâëåííûå ñðîêè âíåñåíèÿ òàêèõ èñïðàâëåíèé.

25. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû
íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèþ èëè ÷åðåç ÌÔÖ.

26. Æàëîáà ïîäàåòñÿ íà èìÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñðîêè,
óñòàíîâëåííûå äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì:

- â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì íà àäðåñ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:  624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ïîñ.
Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä. 67;

-  íà ëè÷íîì ïðèåìå;
- ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå adm_zato_svobod@mail.ru;
- ÷åðåç ÌÔÖ.
27. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),

ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà, íîìåð êîíòàêòíîãî òåëåôîíà
çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå àäðåñ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî
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ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèÿ) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî èíîãî ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí
ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè
íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ
êîïèè.

28. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí
âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà ïðè íàëè÷èå â æàëîáå
íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæåíèé, óãðîç
æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå
÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

29. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí
îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà,
àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì
æå îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà â
îòíîøåíèè òîãî æå Çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó
æàëîáû.

30. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
Çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî
ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

31. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
Çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè
Çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè
Çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ
ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ
Çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì Çàÿâèòåëÿ èëè
óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî
ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â
ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò
ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

32. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïóíêòå 9.1. ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà,
ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä
êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü
Çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

33. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà Çàÿâèòåëåì ÷åðåç ÌÔÖ.
34. Â õîäå äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî:
1) ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è

ìàòåðèàëû ëèáî îáðàùàòüñÿ ñ ïðîñüáîé îá èõ èñòðåáîâàíèè;
2) çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè,

êàñàþùèìèñÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, åñëè ýòî íå
çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ
ëèö è åñëè â óêàçàííûõ äîêóìåíòàõ è ìàòåðèàëàõ íå
ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ èëè
èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó;

3) ïîëó÷àòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ â æàëîáå âîïðîñîâ (çà èñêëþ÷åíèåì
óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àåâ), óâåäîìëåíèå
î ïåðåàäðåñàöèè ïèñüìåííîé æàëîáû â îðãàí èëè

ñïåöèàëèñòó, â êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå
ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ;

4) îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî îáðàùåíèþ
ðåøåíèå èëè íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) â ñâÿçè ñ
ðàññìîòðåíèåì îáðàùåíèÿ;

5) îáðàùàòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåêðàùåíèè
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

35. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò
ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì
ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò
áûòü ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

36. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò
îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â æóðíàëå ó÷åòà æàëîá íà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), (äàëåå - Æóðíàë), íå
ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ
ñ ïðèñâîåíèåì åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

37. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ
ðåøåíèé:

- óäîâëåòâîðèòü æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê
è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ
äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

- îòêàçàòü â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
38. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ

ðåøåíèÿ, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è (ïî æåëàíèþ
Çàÿâèòåëÿ) â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ
ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû.

39. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) äîëæíîñòíîãî ëèöà,
ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ
ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå
(áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè
íàèìåíîâàíèå Çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, - ñðîêè

óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå
ðåøåíèÿ.

40. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíûì ëèöîì àäìèíèñòðàöèè.

41. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà
àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî, íàäåëåííîå ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî ïðèíèìàåò
íåîáõîäèìûå ìåðû â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

42. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèÿ
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû
çàÿâèòåëÿìè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
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Ïðèëîæåíèå ¹1

СВЕДЕНИЯ 
об уполномоченных органах, имеющих право на прием 

заявлений, документов, а также постановку граждан на учет в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории 

городского округа ЗАТO Свободный 
 
 

 

№ 
пп 

Наименование 

органа 

Место 

нахождения 

Почтовый адрес Номера теле- 

фонов для 

справок 

Адреса электронной 

почты, 

сайта, интернет- 

сервиса 

1. Администрация 

городского округа 

ЗАТО Свободный 

Свердловская обл., 

поселок 

Свободный, ул. 

Майского, дом 67 

Свердловская обл., 

поселок 

Свободный, ул. 

Майского, дом 67 

телефон 

(34345) 

5-84-80, 

5-83-58 

факс 

(34345) 

5-84-85 

 

 

Адрес официального 

сайта администрации 

городского округа 

ЗАТО Свободный: 

http://адм-

ЗАТОСвободный.РФ 

Адрес электронной 

почты администрации: 

adm_zato_svobod@ 

mail.ru 

 

 

2. Государственное 

бюджетное учреждение 

Свердловской области 

Многофункциональны

й центр 

предоставления 

государственных и 

муниципальных услуг 

в ЗАТО Свободный 

Свердловская обл., 

поселок 

Свободный, ул. 

Карбышева 

дом 7 

Свердловская обл., 

поселок 

Свободный, ул. 

Карбышева 

дом 7 

Контактный  

телефон  

8 800 200 84 40 

 

Адрес официального 

сайта: www.mfc66.ru 

 

Главе администрации городского округа 

ЗАТО Свободный  

___________________________________ 

от _______________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

__________________________________________,

 

от _______________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

__________________________________________ 

 

контактный телефон: ________________ 
 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу признать нашу молодую семью нуждающейся в жилых 

помещениях в целях, предоставления социальной выплаты для приобретения 

жилого помещения или строительства индивидуального жилого дома в связи 

с _________________________________________________________________ 
(указать причину: 

__________________________________________________________________ 
отсутствие жилого помещения по договору социального найма 

__________________________________________________________________ 
или на праве собственности; обеспеченность общей площадью на одного члена 

__________________________________________________________________ 
семьи не более 10 кв. м; проживание в помещении, признанном непригодным 

__________________________________________________________________ 
для проживания; проживание в квартире, занятой несколькими семьями, если 

__________________________________________________________________ 
в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического 

__________________________________________________________________ 
заболевания (указать), при которой совместное проживание с ним в одной 

__________________________________________________________________ 
квартире невозможно, при отсутствии иного жилого помещения по договору социального найма или на 

праве собственности) 

 

Наша семья состоит из ________________________________________ 

человек,        (цифрами и прописью) 

в том числе: 

Заявитель ____________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения) 

Проживающий(ая) по адресу: _______________________________________________________, 

 

Заявитель _________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения) 

Проживающий(ая) по адресу: ______________________________________________________, 

 

дети: 
_______________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения) 

проживающий (ая) по адресу: _______________________________________________________, 

_______________________________________________________________________________________, 

Ïðèëîæåíèå ¹2

Проживающий(ая) по адресу: ________________________________________________________, 

_______________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения) 

Проживающий(ая) по адресу: ______________________________________________________. 

 

Совместно с нами проживают другие члены семьи: 
_____________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, указание на родственные отношения либо иные 

_______________________________________________________________________________________ 

обстоятельства, свидетельствующие о принадлежности гражданина 

_________________________________________________________________________________________, 

к семье заявителя, число, месяц, год рождения) 

проживающий(ая) по адресу: ________________________________________________________, 

 

_______________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, указание на родственные отношения либо иные 

_______________________________________________________________________________________ 

обстоятельства, свидетельствующие о принадлежности гражданина 

__________________________________________________________________________________________, 

к семье заявителя, число, месяц, год рождения) 

проживающий(ая) по адресу: ________________________________________________________, 

 

_________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, указание на родственные отношения либо иные 

__________________________________________________________________________________________ 

обстоятельства, свидетельствующие о принадлежности гражданина 

________________________________________________________________________________________, 

к семье заявителя, число, месяц, год рождения) 

проживающий(ая) по адресу: _______________________________________________________. 

 

Мы, совместно проживающие с нами члены семьи и (или) гражданин, 

признанный  недееспособным, законным представителем которого является 
________________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество) 

являемся нанимателями и (или) собственниками следующих жилых 

помещений: 
 

п/п 

Фамилия, 

имя, отчество 

заявителя (члена его 

семьи) либо 

гражданина, 

признанного 

недееспособным 

Вид 

жилого 

помещения 

(жилой дом, 

квартира, комната 

в коммунальной 

квартире и т.д.) 

Вид 

собственности 

(единоличная, 

долевая, 

совместная, 

переданная в 

доверительное 

управление) 

Адрес и 

общая площадь 

жилого 

помещения, кв. м 

Реквизиты 

правоустанавливаю

щего документа 

     

     

     

     

     

     

Примечание: если жилые помещения находятся в совместной собственности, указываются иные лица 

(фамилия, имя, отчество или наименование юридического лица), в собственности которых находится 

имущество; если жилые помещения находятся в долевой собственности, указывается доля заявителя или 

члена его семьи; если жилые помещения переданы в доверительное управление, указывается также 

наименование и местонахождение доверительного управляющего 

Сведения о предыдущем месте жительства членов нашей молодой 

семьи и совместно проживающих с нами других членов семьи (начиная с 

04.07.1991): 
________________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, адрес проживания, период проживания) 

__________________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, адрес проживания, период проживания) 

__________________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, адрес проживания, период проживания) 

_____________________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, адрес проживания, период проживания) 

________________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, адрес проживания, период проживания) 

___________________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, адрес проживания, период проживания) 

_____________________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, адрес проживания, период проживания) 

________________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, адрес проживания, период проживания) 

________________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество, адрес проживания, период проживания) 

_____________________________________________________________________________________________. 

(фамилия, имя, отчество, адрес проживания, период проживания) 

 

Мы, совместно проживающие с нами члены семьи и (или) гражданин, 

признанный недееспособным, законным представителем которого 

является______________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество) 

в течение пяти лет, предшествующих дню подачи заявления о принятии 

научет, намеренно не совершали (совершали) действия, приведшие к 

ухудшениюжилищных условий, __________________________________________________, 
(в случае если такие действия совершались, 

_______________________________________________________________________________________. 

указать дату их совершения) 

 

Подтверждаем полноту и достоверность представленных сведений и не 

возражаем против проведения ведущим специалистом по жилью 

администрации городского округа ЗАТО Свободный проверкиих полноты и 

достоверности. 

Обязуемся информировать ведущим специалистом по жилью 

администрации городского округа ЗАТО Свободный об изменении места 

жительства, состава семьи, семейного положения, а также о возникновении 

обстоятельств, свидетельствующих об отсутствии оснований дляпризнания 

нашей семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, не 

позднеетридцати рабочих дней со дня возникновения таких изменений и 
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позднеетридцати рабочих дней со дня возникновения таких изменений и 

обстоятельств. 

 

Подписи заявителей    ___________________________________ 

ВЕДОМОСТЬ 

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ 

ОТ МФЦ В АДМИНИСТРАЦИЮ 

В соответствии с соглашением о взаимодействии при оказании муниципальных услуг ГБУ СО 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в ЗАТО 

Свободный» направляет для обработки документы заявителей. 

 

№ Наименование заявления, 

 документа, комплекта   

      документов        

Регистра- 

ционный 

номер     

Коли- 

чество 

листов 

 Фамилия уполномоченного лица  

  получателя, подпись, дата    

1            2                3       4                  5                
     

     

 

_____________________/___________________/ 

Ïðèëîæåíèå ¹3

ВЕДОМОСТЬ 

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ 

ОТ АДМИНИСТРАЦИИ В МФЦ 

 

В соответствии с соглашением о взаимодействии при оказании муниципальных услуг администрация 

городского округа ЗАТО Свободный направляет документы в ГБУ СО «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг в ЗАТО Свободный» для последующей передачи 

Заявителю. 

№ Наименование заявления, 

 документа, комплекта   

      документов        

Регистра- 

ционный 

номер     

Коли- 

чество 

листов 

 Фамилия уполномоченного лица  

  получателя, подпись, дата    

1            2                3       4                  5                
     

 

_____________________/________________ 

Ïðèëîæåíèå ¹4

БЛОК-СХЕМА 
предоставления муниципальной услуги 

«Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий» 
 
                                  ----------------------- 

 

 

 
 

 да нет 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 да да нет  

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Прием заявлений и документов 
 

Информирование 

Заявителя о принятом 
решении, направление 

заявителю в раздел 

«Личный кабинет» 
уведомления об отказе 
в приеме заявления и 

документов (в случае 
подачи заявления в 

электронном виде) 

Подготовка и направление межведомственных 

(внутриведомственных) запросов 

Регистрация заявления и 

документов 

Информирование заявителя о принятии заявления и документов, 

направление Заявителю  в раздел «Личный кабинет»  

(в случае подачи заявления в электронном виде) уведомления о принятии 

заявления и документов, содержащее приглашение на личный прием 

 

Отказ в приеме 

заявления и документов 

Имеются основания для отказа в 

приеме заявления и документов 

Проверка предоставления подлинников документов в 

установленный срок (в случае подачи заявления в электронном 

виде), проверка полноты представленных документов и 

содержащихся в них сведений 

Проведение заседания комиссии 

Имеются основания для отказа в 

предоставлении муниципальной 

услуги 

Принятие комиссией 

решения о признании 
Заявителей 

нуждающимися в 
улучшении жилищных 

условий 

Принятие комиссией 

решения об отказе в 
признании Заявителей 

нуждающимися в 
улучшении жилищных 

условий 
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Принятие постановления главы 

администрации городского округа 
ЗАТО Свободный об отказе в  

признании Заявителей нуждающимися 

в улучшении жилищных условий 

Принятие постановления главы 

администрации городского округа 
ЗАТО Свободный о признании 

Заявителей нуждающимися в 

улучшении жилищных условий 

 

 

 

 

 

 

 
  
 
 

 

 

 
 

 

  

 

 

Информирование Заявителей о 

принятом решении, направление 

(выдача) выписки из постановления 

главы администрации об отказе в 

признании Заявителей нуждающимися 

в улучшении жилищных условий, 
направление заявителю в раздел 

«Личный кабинет» уведомления об 

отказе в предоставлении 

муниципальной услуги (в случае 

подачи заявления в электронном виде) 

Информирование Заявителей о 

принятом решении, направление 

(выдача) выписки из постановления 

главы администрации о признании 

Заявителей нуждающимися в 

улучшении жилищных условий, 
направление Заявителям в раздел 

«Личный кабинет» уведомления о 

признании нуждающимися в 

улучшении жилищных условий (в 

случае подачи заявления в 

электронном виде) 

 

 
Главе  администрации городского 

ЗАТО Свободный    

_____________________________________ 

от _________________________________ 

  (Ф.И.О. гражданина)  

проживающего(ей) по адресу: _________ 
___________________________________ 

___________________________________ 

 

 

В соответствии сп. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» я 
__________________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. субъекта персональных данных) 

даю свое согласие на  обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, 

предусмотренных п. 3 ч. 1 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных 
данных»________________________________________________________________________________ 

 (ФИО, подпись) 

 

 ___________________________ 

 ___ ________________________ 
 ____________________________ 

 ____________________________ 

 ____________________________ 

  (ФИО, подпись, дата) 

 
 

Ïðèëîæåíèå ¹6

îò "22" ìàé 2018 ãîäà ¹ 307

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â  Ïëàí ìåðîïðèÿòèé

("äîðîæíàÿ êàðòà") ïî ïîâûøåíèþ äîõîäíîãî ïîòåíöèàëà

áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2017-

2019 ãîäû, óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì

àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò

12.04.2017 ¹ 236 "Îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà ìåðîïðèÿòèé

("äîðîæíîé êàðòû") ïî ïîâûøåíèþ äîõîäíîãî

ïîòåíöèàëà áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

íà 2017-2019"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà

Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

îò 07.05.2018 ¹ 262-ÐÏ "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïëàí

ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíóþ êàðòó") ïî ïîâûøåíèè äîõîäíîãî

ïîòåíöèàëà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íà 2017-2019 ãîäû,

óòâåðæäåííûé ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà

Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 31.03.2017 ¹ 284-ÐÏ",

ðóêîâîäñòâóÿñü ïîäïóíêòàìè 31, 32, 36 ïóíêòà 8 ñòàòüè
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ИНФОРМАЦИЯ 
о претензионно-исковой и адресной работе с арендаторами, имеющими задолженность по арендным платежам за пользование 

имуществом, находящимся в муниципальной собственности, по договорам социального найма, и арендным платежам за земельные 
участками, находящимися в муниципальной собственности или собственности на которые не разграничена 

за ____________________________________________ 
(I квартал, первое полугодие, 9 месяцев, год) 

 

 
Количество 

арендаторов, 

осуществляющи
х использование 

имущества, 

находящегося  

в 
муниципальной 

собственности, 
всего 

В том числе 

количество 

арендаторов, 
имеющих 

задолженность 

по арендным 

платежам за 
использование 

муниципальног
о имущества 

Сумма 

задолженност

и по арендным 
платежам на 

начало года, 

всего 

(тыс. рублей) 

Сумма 

задолженност

и по арендным 
платежам на 

отчетную 

дату, всего 

(тыс. рублей) 

Начислено 

арендных 

платежей на 
отчетную 

дату 

нарастающи

м итогом с 
начала года, 

всего 
(тыс. рублей) 

Погашена задолженность 

(тыс. рублей) 

Направлены 

претензии 

арендаторам  
в отчетном 

периоде 

(тыс. рублей) 

Сумма 

задолженности 

по исковым 
заявлениям, 

поданным в 

суд для 

принятия 
решения о 

взыскании 
задолженности 

(тыс. рублей) 

Списано 

задолженности 

по решениям 
судов, в связи 

с истечением 

сроков исковой 

давности 
(тыс. рублей) 

всего в том числе 

в 

добровольн
ом порядке 

в 

досудебно
м порядке 

по 

решени
ю судов 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 
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Òàáëèöà 20

ÏÎËÅÇÍÀß
ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß

 Ãåíåðàëüíàÿ ïðîêóðàòóðà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

îáúÿâëÿåò î ñòàðòå Ìåæäóíàðîäíîãî ìîëîäåæíîãî êîíêóðñà

ñîöèàëüíîé àíòèêîððóïöèîííîé ðåêëàìû «Âìåñòå ïðîòèâ

êîððóïöèè!» Êîíêóðñ áóäåò ïðîõîäèòü ïîä ýãèäîé

îáðàçîâàííîãî â 2013 ãîäó Ìåæãîñóäàðñòâåííîãî ñîâåòà ïî

ïðîòèâîäåéñòâèþ êîððóïöèè, ÷ëåíàìè êîòîðîãî ÿâëÿþòñÿ

Àðìåíèÿ, Áåëàðóñü, Êàçàõñòàí, Êûðãûçñòàí, Ðîññèÿ è

Òàäæèêèñòàí.

Êîíêóðñàíòàì èç ñòðàí-ó÷àñòíèö â âîçðàñòå îò 14 äî

35 ëåò ïðåäëàãàåòñÿ ïîäãîòîâèòü ñâîè ðàáîòû â ôîðìàòå

ïëàêàòîâ èëè âèäåîðîëèêîâ.

Çàÿâêè áóäóò ïðèíèìàòüñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå

www.anticorruption.life ñ 2 èþëÿ ïî 19 îêòÿáðÿ 2018 ãîäà.

Îðãàíèçàòîðû ðàññ÷èòûâàþò íà òî, ÷òî èíäèâèäóàëüíàÿ

àâòîðñêàÿ âèçóàëèçàöèÿ êîððóïöèè êàê ìåæäóíàðîäíîé

ïðîáëåìû ñìîæåò ñòàòü äîïîëíèòåëüíûì ýôôåêòèâíûì

èíñòðóìåíòîì ïðîôèëàêòèêè ïðåñòóïíîñòè â ýòîé ñôåðå,

áóäåò ñîäåéñòâîâàòü ôîðìèðîâàíèþ â îáùåñòâåííîì

ñîçíàíèè íåòåðïèìîñòè ê ëþáûì êîððóïöèîííûì

ïðîÿâëåíèÿì.

Òîðæåñòâåííóþ öåðåìîíèþ íàãðàæäåíèÿ ïîáåäèòåëåé

êîíêóðñà ïëàíèðóåòñÿ ïðèóðî÷èòü ê Ìåæäóíàðîäíîìó äíþ

áîðüáû ñ êîððóïöèåé 9 äåêàáðÿ 2018 ãîäà.

27 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:

1. Âíåñòè â Ïëàí ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíàÿ êàðòà") ïî

ïîâûøåíèþ äîõîäíîãî ïîòåíöèàëà áþäæåòà ãîðîäñêîãî

îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2017-2019 ãîäû, óòâåðæäåííûé

ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 12.04.2017 ¹ 236 "Îá óòâåðæäåíèè

Ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ("äîðîæíîé êàðòû") ïî ïîâûøåíèþ

äîõîäíîãî ïîòåíöèàëà áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé íà 2017-2019 ãîäû" ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1.1 Â ðàçäåë 1 ïîäðàçäåë 1.7 â òàáëèöó â ñòðîêó 19 â

ãðàôó 2 ñëîâà "ïî ðåãèîíàëüíûì è ìåñòíûì íàëîãàì è

ñáîðàì, ñòðàõîâûì âçíîñàì íà îáÿçàòåëüíîå ïåíñèîííîå

ñòðàõîâàíèå è îáÿçàòåëüíîå ìåäèöèíñêîå ñòðàõîâàíèå"

çàìåíèòü ñëîâàìè "ïî íàëîãàì è ñáîðàì, çà÷èñëÿåìûì â

îáëàñòíîé è ìåñòíûé áþäæåò ìóíèöèïàëüíûõ

îáðàçîâàíèé";

1.2. Â ðàçäåë 1 ïîäðàçäåë 1.7 â òàáëèöó â ñòðîêó 20 â

ãðàôó 2 ïîñëå ñëîâ "ïî íàëîãàì è ñáîðàì â îáëàñòíîé è

ìåñòíûé áþäæåò" äîïîëíèòü ñëîâàìè "ñòðàõîâûì âçíîñàì

íà îáÿçàòåëüíîå ïåíñèîííîå ñòðàõîâàíèå è îáÿçàòåëüíîå

ìåäèöèíñêîå ñòðàõîâàíèå".

1.3. Òàáëèöó 20  èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè (ïðèëîæåíèå

1).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå

âåñòè" è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî

îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà

ñîáîé.

È.î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè

Â.Ð. Ôàñàõîâ


